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1. OPCI PODACI

1) Naziv i adresa ugovornog organa: Agencija za bankarstvo Federacije BiH (u nastavku:
ugovorni organ).

2) Identifikacioni broj ugovornog organa: 4200558120006.

3) Telefon, fax, internet adresa: Telefon: + 387 33 72 14 00, Fax.: +387 33 66 88 11, web
stranica: www.fba.ba

4) Ime osobe u ugovornom organu zaduzene za kontakt: Nermin Kutlovac, tel. +387 33 72
14 00, e-mail: javne.nabavke(@fba.ba.

5) Za provodenje predmetne nabavke ugovorni organ odabrao je postupak dodjele ugovora
u skladu s Pravilnikom o postupku dodjele ugovora o uslugama iz Aneksa II. dio B
Zakona o javnim nabavkama (,,Sluzbeni glasnik BiH“ broj: 104/14, u nastavku:
Pravilnik) na koje se primjenjuje poseban rezim u skladu s ¢lanom 8. Zakona o javnim
nabavkama (,.Sluzbeni glasnik BiH* broj: 39/14, u nastavku: Zakon), uz objavljivanje
poziva za dostavljanje ponuda za nabavku predmetnih usluga na internetskoj stranici
ugovornog organa (www.fba.ba).

6) Datum objave poziva na internetskoj stranici ugovornog organa: 13. 04. 2016. godine.

7) Period na koji se zakljucuje ugovor: 1 (jedna) godina.

8) Ugovor se dodjeljuje ponudacu na osnovu kriterija najniZe cijene prihvatljive ponude.

9) Poéetak obavljanja usluga: nastankom ugovornog odnosa, shodno odredbama Zakona.

10) Mjesto obavljanja usluga: sjediSte ugovornog organa, Sarajevo.

2. PODACI O PREDMETU JAVNE NABAVKE

2.1 Opis predmeta javne nabavke, uz navodenje oznake i naziva iz Jedinstvenog
rje¢nika javne nabavke/JRJN

Predmet ovog postupka su pomo¢ne kancelarijske i administrativne usluge prema potrebama
ugovornog organa, u skladu s trazenim uslovima/zahtjevima naznacenim u ovom pozivu za
dostavljanje ponude (u nastavku: poziv).

JRIN oznaka predmeta nabavke: 79500000 - 9 — pomoéne uredske usluge

Procijenjeno je da je za potrebe obavljanja predmetnih usluga potrebno angazovanje jednog
radnika od strane ponudaca u periodu od 12 mjeseci.

Koligina predmeta nabavke navedena je obrascu za cijenu ponude koji ¢ini sastavni dio ovog
poziva (Prilog 1).
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3. USLOVI ZA KVALIFIKACIJU PONUDPACA

3.1 Lié¢na sposobnost — ¢lan 45. Zakona
Ugovorni organ ¢e odbaciti ponudu ako:

a) ponudal nije ispunio obaveze u vezi s placanjem penzionog i invalidskog osiguranja i
zdravstvenog osiguranja, u skladu s vaze¢im propisima u Bosni i Hercegovini ili
propisima zemlje u kojoj je registriran;

b) ponuda¢ nije ispunio obaveze u vezi s placanjem direktnih i indirektnih poreza, u skladu
s vaze¢im propisima u Bosni i Hercegovini ili zemlji u kojoj je registriran.

Dokaz:

Ponudaé, u svrhu dokaza o ispunjavanju uslova li¢ne sposobnosti (¢lan 45. stav (1)
Zakona), duzan je, u ponudi, dostaviti potvrde od nadleznih organa da ispunjavaju
navedene kriterije, u originalu ili ovjerenoj kopiji, ne starije od 3 (tri) mjeseca od dana
dostavljanja ponude.

Ponudat ée biti iskljuéen iz daljeg uceséa ukoliko ne dostavi navedene potvrde na nacin na
koji je trazeno.

Napominje se da ako ugovorni organ bude imao sumnje o postojanju okolnosti vezanih za
licnu sposobnost ponudada, isti ¢e se obratiti nadleznim organima s ciljem pribavljanja
potrebnih informacija u predmetnom postupku.

3.2 Tezak profesionalni propust (¢lan 45. stav (5) Zakona):

Napominje se da ¢e se ponuda odbiti ako ugovorni organ, na bilo koji na¢in, dokaze da je
ponudaé bio kriv za tezak profesionalni propust po¢injen tokom perioda od tri godine prije
pocetka postupka, koji ugovorni organ moze dokazati na bilo koji nacin, posebno, znacajni
i/ili nedostaci koji se ponavljaju u izvrSenju bitnih zahtjeva ugovora koji su doveli do
njegovog prijevremenog raskida, nastanka Stete ili drugih sli¢nih posljedica zbog namjere ili
nemara privrednog subjekta odredene tezine.

3.3 Sposobnost obavljanja profesionalne djelatnosti — ¢lan 46. Zakona:

Ponudaé treba u ponudi dostaviti dokaz o registraciji u odgovaraju¢im profesionalnim ili
drugim registrima zemlje u kojoj su registrirani ili da osiguraju posebnu izjavu ili potvrdu
nadleznog organa kojom se dokazuje njihovo pravo da obavljaju profesionalnu djelatnost,
koja je u vezi s predmetom nabavke.

Ponudaéi iz BiH u svrhu dokaza o ispunjavanju uslova iz ¢lana 46. Zakona duZni su
dostaviti aktuelni izvod iz sudskog registra ili izjavu/potvrdu nadleZnog organa iz koje
se vidi da je ponudaé u vrijeme predaje ponude registrovan za obavljanje djelatnosti
koja je predmet ove nabavke.
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Dokaz se dostavlja kao neovjerena kopija originala, s tim da datum izdavanja originala
ne moze biti stariji od 3 (tri) mjeseca ra¢unajuci od dana dostavljanja ponude.

U sluéaju da se u ponudi ne dostave navedeni dokumenti u vezi sposobnosti obavljanja
profesionalne djelatnosti ponudaca (¢lan 46. Zakona) ili se ne dostave na nacin kako je
naprijed trazeno, ponudac ¢e biti iskljuen iz daljeg ucesca zbog neispunjavanja navedenog
uslova za kvalifikaciju.

3.4 Tehnicka i profesionalna sposobnost — ¢lan 50. Zakona

U pogledu ispunjavanja uslova tehnicke i profesionalne sposobnosti ponuda¢ treba imati na
raspolaganju odgovaraju¢u osobu kvalifikovanu za obavljanje poslova koji su predmet
ugovora, koji ima najmanje srednju struénu spremu.

Dokaz:

Ponudaé je u svrhu dokazivanja ovog uslova duzan dostaviti izjavu da ¢e tokom trajanja
ugovornog odnosa imati na raspolaganju minimalno 1 radnika, koji ¢e biti angaZovan na
izvr$enju predmetnih usluga.

Izjava treba biti potpisana i ovjerena od strane ponudaca te ovjerena kod nadleznog organa.

4. PODACI O PONUDI

4.1 Sadrzaj ponude

a)  popunjeni obrazac za cijenu ponude,

b)  dokaze o ispunjenosti uslova iz ¢lana 45. Zakona,

c¢) dokaze o ispunjenosti uslova iz ¢lana 46. Zakona,

d)  dokaze o ispunjenosti uslova iz ¢lana 50. Zakona,

e)  pismena izjava ponudaca iz ¢lana 52. Zakona o javnim nabavkama,

4.2 Nadin izrade ponude

Ponudaci su obavezni da pripreme ponude u skladu s kriterijima koji su utvrdeni u ovom
pozivu. Ponude koje nisu u skladu s ovim pozivom e biti odbacene kao neprihvatljive.

Ponudaéi snose sve troskove nastale na ime pripreme i dostavljanja njihovih ponuda.
Agencija ne snosi nikakve troskove ponudaca u postupku nadmetanja.

4.3 Nadin dostave ponude
Ponuda se dostavlja u zatvorenoj koverti na adresu ugovornog organa navedenu u pozivu.
Na koverti ponude mora biti naznaceno:

a) naziv i adresa ugovornog organa,
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b) naziv i adresa ponudaca u lijevom gornjem uglu koverte,
¢) evidencijski broj nabavke,

d) naziv predmeta nabavke,

¢) naznaka "ne otvaraj".

4.4 Obrazac za cijenu ponude — prikaz cijene

Ponuda¢ je duzan u obrascu za cijenu ponude navesti ponudenu cijenu za usluge koje su
predmet ugovora.

U cijenu ponude bez poreza na dodatnu vrijednost moraju biti uraunati svi troskovi, s tim
da se popusti posebno navode, u koloni posebno naznacenoj u obrascu za cijenu ponude.
Cijena usluga koje su predmet ugovora je fiksna i ne moZe se mijenjati tokom trajanja
ugovora. Ponudac izrazava cijenu ponude u konvertibilnim markama KM.

Ponuda¢ je duzan u obrascu za cijenu ponude iskazati ukupnu vrijednost usluga, koja
podrazumijeva angazovanje jednog radnika.

4.5 Period vazenja ponude

Ponude moraju vaziti u trajanju od 30 dana, ra¢unajuci od isteka roka za podnoSenje ponuda.
Ako ponuda¢ u ponudi ne navede period njenog vaZenja, smatra se da ponuda vazi za period
naznacen u pozivu.

4.6 Mijesto, datum i vrijeme prijema ponuda — rok za dostavljanje ponuda

Ponude se dostavlja u jednom primjerku na sljede¢u adresu:

Agencija za bankarstvo Federacije BiH
Zmaja od Bosne 47b

71000 Sarajevo

Bosna i Hercegovina

Rok za dostavljanje ponuda isti¢e 20. 04. 2016. godine u 10:00 sati. Ponude koje budu
dostavljene po isteku ovog roka bit ¢e vracene dobavljacu neotvorene.

5. OSTALI PODACI

5.1 Obavjestenje o rezultatima postupka

Ugovorni organ procijenio je da u predmetnom postupku nabavke nema potrebe za
pregovaranjem. Svi ponudaci bit ¢e obavijesteni o rezultatima postupka nabavke u roku od 7

(sedam) dana od dana donoSenja odluke o izboru najpovoljnije ponude ili poniStenju
postupka nabavke, uz dodatno objavljivanje odluke na internet stranici ugovornog organa.
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5.2 Pravna zastita ponudaca

Postupak pravne zastite ponudaca provodit ¢e se u skladu s odredbama Zakona. Zalba se
izjavljuje ugovornom organu u pisanoj formi direktno ili preporu¢enom postanskom
posiljkom, a u skladu sa ¢lanom 99. Zakona. Rokovi izjavljivanja zalbe ugovornom organu
su definisani u ¢lanu 101. Zakona.

6. PRILOZI

* Popunjeni obrazac za cijenu ponude (Prilog 1)
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Prilog 1

OBRAZAC ZA C1JENU PONUDE - USLUGE

Naziv dobavljaca

Ponuda br.

Ukupna cijena Ukupna cijena
bez PDV-a - za period
mjeseéno trajanja ugovora

R.b. Opis usluge

(iznos iz kolone 3 x
12 mjeseci)

1 7 3 4

1. | * Opis poslova - administrativni i uredski poslovi:

- rad na prijemu i razvrstavanju primljene poste po
radnim jedinicama — dolazne i odlazne posiljke,

- dostavljanje podte — predmeta i akata u rad putem
interne dostavne knjige,

- otprema poSiljaka — izravna dostava, predaja
posiljaka poStanskom operatoru,

- kopiranje, skeniranje, slaganje, uvezivanje i
pakovanje materijala/poslovne dokumentacije,

- pripremni poslovi u vezi s klasificiranjem i
arhiviranjem dokumentacije,

- odabiranje arhivske grade i izlu¢ivanje bezvrijedne
registratorske grade na osnovu utvrdenih rokova
¢uvanja,

- rad na prijemu, klasificiranju i odlaganju radne
dokumentacije supervizijskih timova,

- vodenje odredenih evidencija, popunjavanje
obrazaca i sl.

- ostali poslovi prema potrebi i nalogu nadleznog
rukovodioca ugovornog organa.

Ukupno bez PDV-a

PDV (17%)

Ukupna cijena usluga za angaZovanje jednog radnika — za period od jedne godine
(s PDV-om)
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Potpis ponudaca

Napomena:

1. Cijene moraju biti izrazene u KM. Za svaku stavku u ponudi mora se navesti cijena.

2. Cijena ponude se iskazuje bez PDV-a i sadrZzi sve naknade koje ugovorni organ treba
platiti dobavlja¢u. Ugovorni organ ne smije imati nikakve dodatne troskove osim onih
koji su navedeni u ovom obrascu.

3. U sluéaju razlika izmedu jedini¢nih cijena i ukupnog iznosa, ispravka ¢e se izvrSiti u
skladu s jedini¢nim cijenama.

4. Jedini¢na cijena stavke se ne smatra racunskom greSkom, odnosno ne mozZe se
ispravljati. ;

5. Cijenu usluge treba izraziti na mjese¢nom nivou (jedini¢na cijena: cijena usluge za jedan
mjesec), kao 1 na godiSnjem nivou (za ugovoreni period).

Zmaja od Bosne br. 47b, 71000 Sarajevo, Bosna i Hercegovina 8
Tel: +4+387 33 72 14 00, Fax: ++387 33 66 88 11
E-mail: agencija@tba.ba Web site: www.fba.ba




